PRIVAT
STIFTUNG

Mit diesem Leitfaden erhalten Sie Tipps zu Ihrer Online-Einreichung fiir den Houskapreis der B&C

Privatstiftung.

Login unter einreichung.houskapreis.at.

Allgemeine Informationen zum Houskapreis (Einreichbedingungen und Bewertungskriterien) finden Sie

unter www.houskapreis.at.

Einrichtung eines Benutzerkontos

lhr Benutzername muss die E-Mail-Adresse sein, unter der wir Sie kontaktieren kdnnen.
Das Passwort ist frei wahlbar.

Beenden Sie lhre Eingabe durch einen Klick auf ,,Registrieren”. Sie erhalten eine Bestatigungsmail
an die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse. Bitte bestatigen Sie Ihre E-Mail-Adresse.
AnschlieBend kdnnen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort einloggen und mit der
Eingabe der Daten zu Ihrem Forschungsprojekt starten.

Ihre Benutzerdaten und lhr Passwort konnen Sie auch nachtraglich im Account-Bereich andern.

Einreichung eines Forschungsprojektes

Sie kdnnen die Einreichung in mehreren Schritten und zu unterschiedlichen Zeitpunkten
vornehmen. Bis zum Ende der Einreichfrist kdnnen Sie alle Eingaben online erganzen und
bearbeiten.

Die Eingaben missen gespeichert werden.
Pflichtfelder in den Formularen sind mit ,*“ gekennzeichnet.

Die Textfelder sind auf eine maximale Zeichenanzahl begrenzt, die auch beim jeweiligen
Eingabefeld vermerkt ist.

Bitte beachten Sie auch die formalen und inhaltlichen Angaben zu Dossier und Abstract.

Sobald alle Pflichtfelder ausgefiillt sind, kdnnen Sie die Einreichung abschlieRen. Erst nach Klicken
des abschlieRenden Bestatigungs-Buttons ,Einreichen” ist Ihre Einreichung abgeschlossen. Sollten
noch Angaben fehlen, sehen Sie am Ende der Einreichung einen Hinweis. Wenn alle Pflichtfelder
ausgeflllt sind, erhalten Sie eine Bestatigungsmail, die im Zweifel iber die Rechtzeitigkeit Ihrer
Einreichung als Nachweis dient.

ACHTUNG: Sie konnen |hr Projekt bis zum Ende der Einreichfrist noch adaptieren und dndern,
danach sind keine Anderungen an den eingereichten Dokumenten oder Beschreibungen mehr
moglich.
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Hinweise zum Verfassen der Texte

e Orientieren Sie sich beim Beantworten der Fragen an den Kriterien, die zur Bewertung der
eingereichten Projekte herangezogen werden. Priifen Sie, ob alle relevanten Themen-
/Fragenbereiche behandelt werden.

e Schreibstil: Obwohl die Mitglieder der Fachbeiratsgremien bzw. der Jury hochrangige internationale
Expert:innen sind, bedenken Sie, dass nicht alle lber spezifische Expertise in Ihrem Fachgebiet
verfiigen. Orientieren Sie sich schon beim Verfassen der Texte an den Bewertungskriterien und
sorgen Sie dafir, dass diese klar ersichtlich sind.

e Schreiben Sie auch komplexe Sachverhalte leicht verstandlich.

Tipps fiir die Offentlichkeitsarbeit lhrer Forschungseinrichtung

Der Houskapreis wird mit Pressearbeit und auf Social Media begleitet. Folgen Sie uns und teilen Sie
gerne unsere Beitrage u. a. auf:
e LinkedIn:  https://www.linkedin.com/company/bcprivatstiftung/

e YouTube: https://www.youtube.com/user/Houskapreis
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